A DENTOP™ Fogaszati Rendel6

Részmunkaidds recepcios/ligyfélreferens
munkatdarsat keres

F6bb feladatok:

e Paciensek fogadasa, tdjékoztatasa, kezelésekhez kapcsolédd dokumentumok
iktatasa, nyilvantartasa

Telefonok, levelezés, valamint a fogdszati szoftver kezelése

e Kezelési id6pontok koordinaldsa és kiadasa

Pénzkezelés, paciensek fogaszati kezeléseinek szamlazasa

e Szervezési és pénzligyi adminisztracios feladatok ellatasa

Marketing folyamatokat segité koordindacios feladatok ellatasa
Ugyfélforgalmi statisztikak, kimutatasok, elemzések készitése

Elvarasok:

e Megbizhatdsag, terhelhetdség

e Kivaldo kommunikacids és problémamegoldé képesség

e Stabil angol nyelvtudas szdban és irdsban

e |gényes, baratsdgos megjelenés, kedvesség

e Minimum kdzépfoku végzettség, és legalabb 2 éves munkatapasztalat
e Flexibilitas kétmdszakos munkaid6ben (délel6tt, délutan)

¢ Felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek (office/word, excel)

El6ny:

e Fogaszati recepcids/koordinatori munkakérben szerzett tapasztalat
e Pénzligyi asszisztensi, adminisztracids tapasztalat

Marketing asszisztensi tapasztalat

e Német, orosz és/vagy francia nyelvtudas

Amit kindlunk:

e Versenyképes jovedelem

e Valtozatos feladatok, szakmai fejl6dési lehet6ség
Baratsagos légkor, modern munkakdrnyezet
Fiatalos, fejl6d6 csapat

Munkavégzés helye:
Budapest, 1114, Bartok Béla ut 57. 1/5.

Jelentkezés az allasra:
A leendd palyazoktdl fényképes dnéletrajzot varunk magyar és az altala beszélt f6
nyelven, a fizetési igény megjeldlésével a lenti e-mail cimre.

dentopcenter@gmail.com



