DENTOP"
A DENTOP™ Fogaszati Rendel
FGallasu recepcios/paciens-koordinator
munkatarsat keres

F6bb feladatok:

e Paciensek fogaddsa, tajékoztatasa, kezelésekhez kapcsolédd dokumentumok
iktatasa, nyilvantartdsa

o Telefonok, levelezés, valamint a fogdszati szoftver kezelése

o Kezelésiid6pontok koordinalasa és kiadasa - naptdrmenedzsment

e Pénzkezelés, paciensek fogaszati kezeléseinek szamldzasa

e Szervezési és pénziigyi adminisztracios feladatok ellatasa

e Fogtechnikai munka-logisztika szervezése

e Marketing folyamatokat segit6 koordinaciés feladatok ellatdsa

o Ugyfélforgalmi statisztikak, kimutatasok, elemzések készitése

Elvarasok:

e Megbizhatdsag, terhelhet6ség, 6ndlld munkavégzésre vald képesség

e Kivaldo kommunikacios és problémamegoldd képesség

e Haszndalhatd angol nyelvtudas széban és irasban

* Igényes, baratsagos megjelenés, kedvesség (lévén front-office teriletrdl szd)
e Minimum kozépfoku végzettség, és legalabb 1 éves munkatapasztalat

e Flexibilitas kétmUiszakos munkaid6ben (délelétt, délutan)

¢ Felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek (office/word, excel)

El6ny:

e Fogaszati (vagy egyéb magdanegészségligyi szolgaltatdonal) recepcids/koordinatori
munkakorben szerzett tapasztalat

e Kozvetlen recepcids, front-office munkatapasztalat

e Pénzligyi asszisztensi, adminisztracids tapasztalat

e Marketing asszisztensi tapasztalat

Amit kinalunk:

e Versenyképes jovedelem

e Valtozatos feladatok, szakmai fejl6dési lehet&ség
e Baratsagos légkor, modern munkakornyezet

e Fiatalos, b6vil6 -de 6sszeszokott, stabil- csapat

Munkavégzés helye:
Budapest, 1114, Bartok Béla at 57. 1/5.

Jelentkezés az allasra:
A leend§ palydzoktdl fényképes 6néletrajzot varunk magyar nyelven, a fizetési igény
megjelolésével az alabbi e-mail cimre: dentopcenter@gmail.com




